
 

 

 

SETOR PESSOAL 
 

DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA PARA ADMISSÃO DO EMPREGADO: 
 
NOME DO FUNCIONÁRIO:   

EMPRESA :  FUNÇÃO :  
 
TIPO CONTRATO : 
( ) PRAZO DETERMINADO ( ) dias 
( ) CONTRATO DE EXPERIENCIA ( ) 30-60 ( ) 45-45 ( ) 60-30 OBS: ao final deste 
prazo, o contrato passara a ser por prazo indeterminado . 

 
CARTEIRA DE VALE TRANSPORTE ( ) JÁ POSSUO (enviar cópia) ( ) SOLICITAR 

DATA PREVISTA PARA INICIO : /  . 

(  ) Carteira de Trabalho     (  ) Exame Médico Admissional      (  ) 01 foto 3x4 recente 
 
Favor apresentar 01 cópia dos documentos abaixo: 
Carteira de trabalho: física ( ) (enviar cópia) carteira digital ( ) 
( ) Comprovante de endereço recente e que contenha CEP 
( ) Carteira de identidade ou CNH 
( ) CPF 
( ) PIS ou Cartão Cidadão 
( ) Título de eleitor 
( ) Comprovante de escolaridade 
( ) Certidão de Nascimento caso não seja casado(a) ou Certidão Casamento 

Se tem filhos entre 0 e 14 anos: 
(  ) Certidão de Nascimento   (  ) Cartão de Vacina de filhos(até 6 anos de Idade) (  ) Comprovante 
de escolaridade, de 07 a 14 anos 

 

Observações Importantes: 

A relação de documentos dos filhos é indispensável para o recebimento do salário família caso 
o funcionário tenha direito; 

 Os documentos do cônjuge são indispensáveis para o cadastramento do mesmo como 
dependente na Declaração de Imposto de Renda; 

 O exame médico Admissional é obrigatório e sem a realização deste, a admissão. não 
poderá ser realizada; Este exame é custeado pelo empregador; 

 Caso não possua número do PIS, poderá obter este número em qualquer agência. da 
Caixa Econômica Federal; 

 
ATENÇÃO : O FUNCIONARIO SÓ SERÁ ADMITIDO E SÓ PODERÁ COMEÇAR A 

TRABALHAR APÓS A ENTREGA DE TODOS DOCUMENTOS ACIMA E O 

PREENCHIMENTO DESTES DADOS, E DEPOIS DE SER CADASTRADO NO ESOCIAL .  

 
Maceió-AL  de de   

 
 

 

 
Assinatura do Responsável 

www.kmcontabilidade.com.br 

Avenida Menino Marcelo, 9350 ,Serraria Maceio, AL CEP: 57.046-000 Empresarial 

Humberto Lobo  Sala 1007  Fone: 82 3327-4302  


